Wir, Draskovits Unger Rechtsanwalte
GmbH, sind eine renommierte
Anwaltskanzlei im Herzen von Wien. Bei
uns finden Sie jahrzehntelange Erfahrung

im Wirtschafts-, Immobilien- und
Umweltrecht gepaart mit junger Dynamik.
Werden Sie Teil unseres tatkraftigen
Teams!

Sie suchen ein abwechslungsreiches Betatigungsfeld, ein modernes Arbeitsumfeld, nette
Kolleg:innen und wollen mitgestalten? Dann sind Sie bei uns richtig. Zu Verstarkung unseres
jungen Teams suchen wir:

Sachbearbeiter:in im
Forderungsmanagement (w/m/d)

WAS SIE ERWARTET

e Sie bearbeiten selbstandig Forderungseintreibungen und Mahnwesen

e Die Vorbereitung und Abwicklung von Exekutionsverfahren liegen in Ihrer Verantwortung
e Sie korrespondieren mit Gerichten, Mandanten und Schuldner:innen

e Sie verwalten und pflegen sorgfaltig unserer digitalen Akten

e Sie unterstutzen tatkraftig bei allgemeinen administrativen Aufgaben

WAS WIR IHNEN BIETEN

e Sie geniel3en ein unterstutzendes und forderndes Arbeitsumfeld im Stadtzentrum von
Wien (mit sehr guter 6ffentlicher Anbindung)

e Erganzend dazu bieten wir Niederdsterreicher:innen auch die Mdéglichkeit, in unserer
Sprechstelle in GroRBweikersdorf ihre Aufgaben zu erledigen

e Sie erwartet eine selbstandige eigenverantwortliche Tatigkeit in einem motivierten und
auf Augenhdhe kommunizierenden Team

e Sie erhalten moderne Arbeitsmittel und Arbeitsplatzausstattung

e Sie haben jeden Freitag frei - wir haben eine 4-Tage Woche

e Sie haben die Méglichkeit, Ihre Aufgaben teilweise auch in Home-Office zu erledigen

e Sie genielRen zahlreiche Mitarbeiterbenefits (z.B. Fahrtkostenzuschuss fir alle Offi-Nutzer,
Mitarbeiterevents, frisches Obst, Kaffee, Getranke, usw.)

WAS SIE MITBRINGEN

e Sie verfligen Uber eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (AHS, BHS,
BMS, Lehre)

e Sie fuhlen sich im Umgang mit MS Office und ADVOKAT sicher

e |hr Arbeitsumfeld schatzt Sie aufgrund lhrer selbststandigen, strukturierten und prazise
Arbeitsweise

e Sie sind ein Teamplayer und treiben proaktiv Themen voran



e Neben Ihrer selbststandigen und verlasslichen Arbeitsweise verfligen Sie Uber das
Allerwichtigste: Motivation, Freude und SpalR am job.

Fuhlen Sie sich angesprochen und mdchten Sie Teil eines sympathischen Teams werden?
Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen.

Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte per Email an:
martin.unger@derrechtsanwalt.at

Fur diese Position bieten wir ein Bruttomonatsgehalt von €3.500,-. Details besprechen wir gerne
personlich.

Draskovits Unger Rechtsanwélte GmbH
Bartensteingasse 16/5

1010 Wien

Tel.: 01 587 2850
office@derrechtsanwalt.at
www.derrechtsanwalt.at




